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FASE 1

Avaliar de forma
global a
Organizagao e
requisitos em
termos de RGPD

Objectivos

Identificar e
qualificar o Mapa
de Processos e de
normas (in)formais

Diagndstico aos
procedimentos de
seguranga da
informacao e
qualificacéo de
activos
informaticos

Identificar o nivel
de Aplicabilidade
do RGPD

Identificar e
qualificar os
Documentos em
uso (papel, digital,
web, etc.)

Qualificar
a situacéo em
termos de
conformidade com
alei

Verificar as
Especificidades do
Sector e/ou do
RGPD para a
Organizagéao

Avaliar o Sistema
de Informacgao
(website, cloud,

software de
gestao, antivirus,
firewall, etc.)

Produzir uma Lista
de Conformidades
e Nao-Conformi-
dades com RGPD

Diagnéstico Inicial

Qualificar as
tipologias de
dados e sua
quantificagao

Proposta de
Honorarios para
as Fases2e 3



FASE 2

Objectivos

Definir a Politica
de Protecgao de
Dados da
organizagao

Estruturar a
Politica de
Protecgéao de
Dados de acordo
com RGPD

Definir Procedi-
mentos de
seguranca da
informacao e qua-
lificacao de activos
informa-ticos no
ambito do RGPD

Desenhar o
Sistema de
Gestao PD

Estruturar o
Sistema de
Gestao PD e seus
componentes de
acordo com RGPD

Propor alteragoes
as tipologias de
dados e sua
conformidade com
RGPD

Definir Mapa de
Processos revistos
eem
conformidade com
RGPD

Criar/rever
Documentos em
conformidade com
RGPD (papel,
digital, web, etc.) e
arquivo fisico

Relatorio Preliminar




FASE 3

0

@)
= Apoio nas
) .

&) medidas de
QD transicéo
e
@)

Apoio na
realizacao de
acgoes de
Comunicagao
(interna e externa)

Apoio na criacao
ou revisdo de
documentos

internos

Implementacéo do
Sistema de
Gestéo PD (e
suas evidéncias)

Sensibilizacao e
formacao de
recursos humanos
sobre normas de
RGPD

Apoio na
reorganizacao de
normas de uso de

arquivos fisicos

Plano de Intervencéao

Plano de Formacgao (Opcional)

Formacéao sobre
mudancas do Sis-
tema de Informa-

¢ao (website,
cloud, software de
gestao, antivirus,

firewall, etc.)

Formacgao sobre
processos e
documentos
revistos para

garantia do seu

uso em
conformidade



FASE 4

Objectivos

Garantir o
funcionamento
adequado do
Sistema de
Gestéo PD

Auditar o uso do
Mapa de

Processos (e seus

componentes)

Qualificar a
Situacao

Garantir o
cumprimento do
RGPD

Auditar o uso dos
Documentos
(papel, digital,
web. etc.) e do
arquivo fisico

Apoiar a
implementacao
das alteracoes

Auditar o Sistema
de Informacao
(website, cloud,

software de
gestao, antivirus,
firewall, etc.)

Desenvolver as
tarefas de DPO
(se aplicavel)

Relatorio de Conformidade

Identificar novas
necessidades
organizacionais ou
de mercado com
reflexos no Siste-
ma de Gestdo PD



ENTREGAVEIS

Diagndstico Inicial
=  Ponto de Situacao e Lista de Conformidades e Nao-Conformidades: processos,
documentos, sistema de informacao

Relatorio Preliminar

= Politica de Proteccdo de Dados e Sistema de Gestdao PD em conformidade com
o legalmente definido: processos, documentos e sistema de informacao.
Plano de Formacao (opcional).

Plano de Intervencgdo

= Apoio na gestao das medidas de transicao e da implementacao do Sistema de
Gestdo PD (com todos os modelos necessarios e previstos na lei)

Relatorio de Conformidade
= Auditoria opcional a realizar periodicamente para avaliar o cumprimento do g@

Sistema de Gestao PD e garantir o cumprimento do RGPD (DPO externo)
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